
天静宫街道安置房分配管理工作方案

为切实做好街道集体土地征地拆迁工作，维护被征迁群

众切身利益，进一步规范街道集体土地征迁安置房分配和管

理工作，根据《土地管理法》等国家有关法律法规，以及省、

市、县关于安置房分配的相关规定，结合街道实际，制定本

方案。

一、成立组织

街道成立安置房分配管理工作领导小组，统筹全街道安

置房的规划、建设、分配、管理、资金筹措等相关工作。领

导小组由党工委书记、办事处主任任组长；人大工委主任、

分管征迁安置工作的领导任副组长；街道领导班子、涉及站

所为成员单位。领导小组下设安置房分配管理办公室。分管

征迁安置工作的领导兼任办公室主任。其主要职责为：1．制

定安置房分配方案；2．对社区（村）安置房建设、分配、

管理工作进行监督指导，并对有关问题向领导小组提出建

议；3．协调安置房规划、建设、分配管理中的相关事宜；4．执

行领导小组相关决议。

二、安置房分配

安置房建设完成并验收合格进行移交后，由安置房分配

管理办公室进行组织分配。制定安置分配实施方案，包含分

配安置房的政策依据，安置房的位置、面积、户型，选房形

式和程序，安置房回购价格及超面积部分的购买调节价格



等。同时对拟分配的安置房源、位置、建筑面积、户型、房

号等情况向被安置户进行公示。

安置房分配原则：安置房分配要本着“公开、公平、公

正”的原则，所有安置房源、安置户情况、安置房分配结果

要在现场进行公示，主动接受社会监督。

安置房分配程序：

（一）对拟安置被征收人和安置房源进行公示。公示无

异议后，由工作组组织通知被征收人（代理人）在指定时间

到指定地点选择安置房。

（二）被征收人在到达选房现场时，要携带选房顺序号、

《征收补偿协议书》、户口簿、身份证等原件到资料审核组

审核通过后，办理选房手续。如被征收人无法到场，代理人

须携带有代理权的相关证明并填写代理承诺书后办理选房

手续。

（三）每名被征收人应在预先通知的时间内选房，超过

规定时间未选房的，视作放弃本次选房，其随后的被征收人

有权先行选房。若被征收人因产权纠纷等原因导致协议未签

订的，被征收人无法到场选房的，应依法授权他人办理选房

手续，如被征收人无法协商一致导致在规定时间内无法选房

的，视作放弃本次选房。主动放弃本次选房的被征收人，后

期由安置房分配责任单位指定安置房源予以安置。

（四）被征收人选房后由选房组签发选房确认单；待房



屋实际交付时被征收人持选房确认单到安置结算组办理结

算手续；结算所有价款后再领取安置房入住通知单。

（五）被征收人凭安置房入住通知单，办理物业服务、

供水、供电等相关手续，领取房屋钥匙。

（六）被征收人持选房确认单，缴款单，《征收补偿协

议书》及不动产登记所需材料，办理不动产权证。

（七）安置房分配结算由街道统一负责实施，分配完成

后，安置房分配结果及下剩房源报县住房和发展中心，并做

好档案收集工作。

三、安置房管理

安置房管理由各社区实行属地管理。建设（代建）单位

把安置房按程序向街道移交后，相关社会事务逐步纳入各社

区负责管理。如有其他单位移交的异地房源，由安置办进行

统一接收，做好相关接收手续，并对房源进行登记。被安置

户不是本社区的，相关社会事务仍在原社区办理，并根据被

安置户自愿，逐步过渡到被安置的社区。

街道指导和协助社区的安置房小区依法设立业主大会

和选举产生业主委员会，监督业主大会和业主委员会开展活

动，依法履行职责。

安置房小区的日常物业管理实行市场化模式运行。县住

房保障服务中心指导各社区选择优质的物业公司开展物业

服务工作。街道、村委会和县住房保障服务中心负责对物业



公司日常物业管理活动进行管理。

四、工作要求

（一）安置办要认真履行职责，做好安置房数据统计上

报、建设工作协调及日常监督管理等工作。

（二）领导小组各成员单位和相关职能部门，应认真履

行各自职责，积极为安置房分配、管理工作做好监督服务工

作，保障安置房建设分配管理工作顺利实施。工作中主动接

受纪检监察、被征迁群众和社会监督。

（三）对被征迁人通过弄虚作假等违法手段骗取安置房

的，以及其他造成国家、企业事业单位、其他组织或个人损

失的行为，由街道、社区收回安置房，涉及违规违法行为的，

移交相关部门依规依法追究责任。


