
办事指南

事项名称：国有建设用地使用权登记变更登记

目录清单名称：不动产统一登记

目录清单子项名称：建设用地使用权

事项类型：行政确认

基本编码：000715001005

服务对象：自然人,法人

实施编码：1134162100317630014000715001005

办理形式：网上办理,窗口办理,快递申请

办理深度：四级（全程网办）

网上办理形式：互联网咨询,互联网收件,互联网预审,互联网受理,互联网办理,互联网办理结果信息反馈

到办事现场次数：0次

法定办结时限：30个工作日

承诺办结时限：1个工作日

是否收费：否

办理地点：亳州市涡阳县向阳大道与世纪大道交叉口涡阳县政务服务中心二楼自然资源规划综合窗口

办理地点补充说明：无

办理时间：工作日上午9:00～12:00 ，下午13:30～17:00



所属部门：涡阳县自然资源和规划局

所属区划：涡阳县

实施主体：涡阳县自然资源和规划局

实施主体性质：法定机关

行使层级：县级

办件类型：即办件

委托部门：无

权力来源：法定本级行使

行使内容：县辖区国有建设用地使用权登记变更登记

是否属于联办件：否

是否有联办机构：否

联办机构：无

是否有权限划分：是

划分标准：市级：市辖区不动产登记 县级：辖区内不动产登记

是否属于上报件：否

下沉办理：否

通办范围：无

是否支持网上支付：否

阶段性办理：否

办理时间段：无



是否有特别程序：否

是否支持预约：是

预约渠道：电话预约（0558-2867771）

是否有数量限制：否

数量限制说明：无

数量限制依据：无

是否进驻大厅：是

材料收取形式：窗口收取,邮寄收取

结果名称：中华人民共和国不动产权证书

结果样本：不动产登记证书.jpg

结果领取方式：窗口领取,结果快递

办理结果领取说明：邮寄至申请人、委托人携带身份证和委托书或本人携带身份证和受理通知书到窗口领取

监督投诉方式：0558-2867772

咨询方式：0558-2867771

审查标准：1.申请变更登记的国有建设用地使用权是否已经登记； 2.申请人是否为不动产登记簿记载的权利

人； 3.国有建设用地使用权变更的材料是否齐全、有效； 4.申请变更事项与变更材料记载的变更事实是否

一致。土地面积、界址范围变更的，不动产权籍调查表、宗地图、宗地界址点坐标等是否齐全、规范，申请

材料与不动产权籍调查成果是否一致； 5.申请登记事项与不动产登记簿的记载是否冲突； 6.依法应当缴纳

土地价款、纳税的，是否已缴清土地价款、已完税。

年审年检：无

设立依据：《物权法》第十条：不动产登记，由不动产所在地的登记机构办理。国家对不动产实行统一登记

制度。统一登记的范围、登记机构和登记办法，由法律、行政法规规定。 《不动产登记暂行条例》（国务院

令第656号）第三条：不动产首次登记、变更登记、转移登记、注销登记、更正登记、异议登记、预告登记、

查封登记等，适用本条例；第四条：国家实行不动产统一登记制度；第六条：国务院国土资源主管部门负责



指导、监督全国不动产登记工作。县级以上地方人民政府应当确定一个部门为本行政区域的不动产登记机构

，负责不动产登记工作，并接受上级人民政府不动产登记主管部门的指导、监督；第五条：下列不动产权利

，依照本条例的规定办理登记：（一）集体土地所有权;（二）房屋等建筑物、构筑物所有权（三）森林、林

木所有权;（四）耕地、林地、草地等土地承包经营权;（五）建设用地使用权;（六）宅基地使用权;（七）

海域使用权;（八）地役权;（九）抵押权;（十）法律规定需要登记的其他不动产权利。第七条：不动产登记

由不动产所在地的县级人民政府不动产等机构办理；直辖市、社区的市人民政府可以确定本级不动产登记机

构统一办理所属各区的不动产登记。 《不动产登记暂行条例实施细则》（国土资源部令第63号） 《不动产

登记操作规范（试行）》（国土资规〔2016〕6号）

受理条件：1.申请登记事项在本不动产登记机构的登记职责范围内。 2.申请材料形式符合要求。 3.申请人

与依法应当提交的申请材料记载的主体一致。 4.申请登记的不动产权利与登记原因文件记载的不动产权利一

致。

申请材料：

材料名称
材料
必要
性

材料类
型

材料形
式

纸质材料份
数

来源渠道 材料依据
填报
须知

不动产登记申
请书

必要 原件
纸质或
电子

原件1份 申请人自备
不动产登记操
作规范（试行

）8.2.3

见不
动产
登记
申请
书填
写说
明

中华人民共和
国居民身份证

必要 原件
纸质或
电子

原件1份
政府部门核

发

不动产登记操
作规范（试行

）8.2.3

1.原
件合
法有
效；
2.复
印件
清晰
，与
原件
核对
无异
。

中华人民共和
国不动产权证

书
必要 原件

纸质或
电子

原件1份
政府部门核

发

不动产登记操
作规范（试行

）8.2.3

原件
合法
有效

身份变更证明 必要 原件
纸质或
电子

原件1份 申请人自备
不动产登记操
作规范（试行

权利
人姓
名或
者名
称、
身份
证明
类型
或者
身份
证明
号码



）8.2.3 发生
变化
的，
提交
能够
证实
其身
份变
更的
材料

土地面积界址
范围变更证明

非必
要

原件
纸质或
电子

原件1份
政府部门核

发

不动产登记操
作规范（试行

）8.2.3

土地
面积
、界
址范
围变
更的
，除
应提
交变
更后
的不
动产
权籍
调查
表、
宗地
图、
宗地
界址
点坐
标等
不动
产权
籍调
查成
果外
，还
应提
交
：①
以出
让方
式取
得的
，提
交出
让补
充合
同
；②
因自
然灾
害导
致部
分土
地灭
失的
，提
交证
实土
地灭
失的
材料
。

土地用途变更
证明

非必
要

原件
纸质或
电子

原件1份
政府部门核

发

不动产登记操
作规范（试行

）8.2.3

土地
用途
变更
的提
供



国有建设用地
使用权的权利
期限变化证明

非必
要

原件
纸质或
电子

原件1份
政府部门核

发

不动产登记操
作规范（试行

）8.2.3

国有
建设
用地
使用
权的
权利
期限
发生
变化
的，
提交
国土
资源
主管
部门
出具
的批
准文
件、
出让
合同
补充
协议
。依
法需
要补
交土
地出
让价
款的
，还
应当
提交
缴清
土地
出让
价款
的凭
证。

缴清土地出让
价款的凭证

非必
要

原件
纸质或
电子

原件1份
政府部门核

发

不动产登记操
作规范（试行

）8.2.3

土地
用途
变更/
土地
使用
权的
权利
期限
发生
变化
的须
提供

分割合并国有
建设用地的批

准文件

非必
要

原件
纸质或
电子

原件1份
政府部门核

发

不动产登记操
作规范（试行

）8.2.3

同一
权利
人分
割或
者合
并国
有建
设用
地的
提交

国有建设用地 不动产登记操

土地
用途
变更
的/土
地使



使用权出让合
同补充协议

非必
要

原件 纸质或
电子

原件1份 政府部门核
发

作规范（试行
）8.2.3

用权
的权
利期
限发
生变
化的

不动产权籍调
查成果

非必
要

原件
纸质或
电子

原件1份 其他
不动产登记操
作规范（试行

）8.2.3

土地
面积
、界
址范
围变
更/同
一权
利人
分割
或者
合并
国有
建设
用地
的提
供

共有性质变更
合同书

非必
要

原件
纸质或
电子

原件1份 申请人自备
不动产登记操
作规范（试行

）8.2.3

共有
人共
有性
质变
更的
，提
交共
有性
质变
更合
同书
或生
效法
律文
书。
夫妻
共有
财产
共有
性质
变更
的，
还应
提交
婚姻
关系
证明

完税凭证
非必
要

原件
纸质或
电子

原件1份 其他
不动产登记操
作规范（试行

）8.2.3

1、缴
纳税
费提
供税
费缴
纳凭
证，
免征
提供
免税
证明
； 2
、税
费缴
纳凭
证有
办证
联提



供原
件、
无办
证联
提供
复印
件。

办理流程：1.申请：申请人通过安徽政务服务网亳州厅涡阳分厅或者线下窗口提出申请。 2.受理：窗口工作

人员审查申请材料，对申请材料齐全且符合法定形式的，出具《涡阳县不动产登记受理单》；申请材料不齐

全或不符合法定形式的，网上或当场一次性告知需要补正的全部内容，并出具补齐补正通知书。 3.审核：根

据审理材料审核具体登记事项。对于不予许可的应说明理由，并告知申请人依法享有申请行政复议或提起行

政诉讼的权利。 4.登簿：符合不动产登记相关法律法规的，决定登簿。

环节 办理时限 办理单位 办理人 办理岗位 岗位职责

受理
0.25个工作

日

涡阳县自然
资源和规划

局
代淑红

不动产登记
中心-转移
变更室

1、审核申请人提交的登记材料，
并对尚未齐备或者不符合法定形式
的，一次性告知申请人需要补正的
材料。 2、经核实无误后，对符合
受理条件的，按照规程进行受理。
3、对所受理的业务资料即时扫描

上传，并派件至下一环节。

审查
0.5个工作

日

涡阳县自然
资源和规划

局
代淑红

不动产登记
中心-转移
变更室

1、审查不动产登记资料是否符合
要求。对申请登记的不动产符合登
记条件的签署拟办意见，并派工至
下一环节。 2、经审查或经审批不
符合登记要求的退件，应当场退回
受理人员处理，并负责跟踪督促办
理，对扫描不清晰等不符合要求的
扫描件应退回扫描人员重新扫描。

办结
0.25个工作

日

涡阳县自然
资源和规划

局
赵雪芹

不动产登记
中心-发证

室
进行证书打印、证书发放


